
ZARZJ\OZENIE NR 74/20 13 
PREZYOENT A MIAST A RZESZOW A 

z dnia 07 pazdziernika 2013 ro.ku 

W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjo.no.wania stalego. dyzu(U Prezydenta Miasta 
Rzeszo.wa. 

Na Po.dstawie art. 18 Ust. 4 ustawy z dnia 21 1 isto.pada 1967 r. 0. Po.wszechnym obo.wiqzku 
obro.ny RzeczYPo.sPo.litej Po.lskiej (Oz. U. Z 2012 r. Po.z. 461 z p6Zn. zm.), w ZWlqzku Z § 3 
ust. 1 pkt. 2 lit. c ro.zPo.rzqdzenia Rady Ministt·ow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawle 
o.golnych zasad \vykonywania zadat't w ramach Po.wszechnego. o.bo.wiqzku o.bro.ny (Oz. U. Nr 
16, po.Z. 152), art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0. zarzqdzantu kryzysowym 
(Oz.U. Nr 89 Po.z. 590 z p6Zn. zm.) o.raz § 8 ust. 2 pkt. 3 ro.zpo.rzqdzenia Radl' Ministrow 
z dnia 21 wrzesnia 2004 r. W sprawie go.to.Wo.Sci o.bro.nnej pat'tstwa (Oz. U. Nr 219, po. Z. 
2218), a taUe zarzqdzenia Nr 144/2013 Wo.jewo.dy Podkarpackiego z dnia 24 wrzesnia 2013 
r. w sprawie w sprawie organizacji, lIruchamiania i funkcj ono.wania systemu stalych clyzllr6w 
na terenie woiew6clztwa po.d karpackiego. 

zarza,dza si<; co. nas(<;puje: 

§I 

Okresla sill! zasadl' organ I zaCJI, urllchamiania i funkcjo.no.Wania stalego dyzu(U Prezydenta 
Miasta Rzeszowa. 

§2 

I. 	 Stall' dyzur two.rzy sill! na potrzcby podwl'zszania gotowosci o.bro.nnej panstwa. 
2. 	 Celem o.rganizacji stalego dyzu(U jest zapewnienie ciqglo.sci przekazywania decyzii 

o.rgan6w uprawnio.nych do. uruchamiania realizacji zadat't uj<;tych w planie o.peracyjnym 
funkcjo.no.Wania Urz<;du Miasta Rzeszo.wa w warunkach zewn«trznego. zagro.7.enia 
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wo.jny, o.raz zadan z zakresu zarzqdzania kryzyso.wego. 
w tym przekazywania zarzqdzenia 0. ,vpro.wactzeniu, zmianie i odwo.laniu stopni 
alarmowych. 

2. 	 Szczeg61o.we zadania realizo.wane w rarnach slalego. dyZUIU o.raz zasady jcgo. 
fllnkcjo.no.wania, o.kreSJa "lnstrukcja organizacji i funkcjo.no.wania stalego. dyzuru 
Prezydenta Miasta Rzeszo.wa na czas zagrozenia bezpieczet'tstwa pat'tstwa i wo.jny. " 

§3 

I. 	 Staly dyzur: 
I) Wchodzi w skiad systemll stalych dyzur6w na terenie wo.jew6dztwa po.dkarpackiego.; 
2) Po.dlega bezpo.srednio. Prezydento.wi Miasta Rzeszo.wa. 
3) Organizuje si<; w siedzibie Urz«du Miasta Rzeszo.wa, na bazie infrastruktury 

technicznej i o.rganizacyjnej Wydzialu Zarz'ldzania Kryzyso.wego i Ochro.ny Ludno.sci. 
4) W przypadku zaj«cia zapaso.wego. miejsca pracy, staly dyzur funkcjo.nuje w miejscach 

i na zasadach okreslonych w o.dr~bnych przepisach. 
3. 	 W sklad stalego. dyzllr 0. kt6ryrn mo.wa w ust.! wchodzi 12 praco.wnik6w Urz«du Miasta 

Rzeszowa, systematycznie szko.Io.nych i przygo.to.wywanych w stanie stalej go.towo.sci 
o.bronnej pat'tstwa do. funkcjono.wania i realizacji zadat't w jego. strukturach. 

4. 	 Pracownicy wyznaczeni do. zespo.lu stalego dyzuru o.bo.wii\Zani S'l posiadac poswiadczenie 
bezpieczenstwa 0. klauzuli nie nizszej niz "POUFNE". 

Str.lzS 

http:zespo.lu
http:Ochro.ny
http:Rzeszo.wa
http:Rzeszo.wa
http:Prezydento.wi
http:Rzeszo.wa
http:Szczeg61o.we
http:Rzeszo.wa
http:Wo.jewo.dy
http:o.bro.ny
http:Rzeszo.wa


5 	 Szczegolowe obowi¥ki i zadania osob organizuj'l.cych i pelni 'l.cych stal y dyzur, okreSla 
instrukcja 0 ktorej mowa w §2 . ust. 2 niniejszego zarz'l.dzenia. 

§4 

I. 	 W przypadku wprowadzenia wyzszych stanow gO{Qwosci obronnej panstwa, 0 ktoryc h 
mowa w § 4 ust. I i § 5 ust . I rozporz'l.dzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. 
w sprawie gotowosci obronnej panstwa, staly dyzur uruchamiany jest obligaloryjnie, w 
celu realizacji zadan okrdlonych w § 8 ust. 3 w/w rozporzqdzenia lub na polecenie 
Prezydenta Miasta Rzeszowa w trybie i na zasadach okreSlonych w "Planie operacyjnym 
Funkcjonowania Urz~du Miasta Rzeszowa ...". 

2.. Staly dyzur moze bye uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, 0 ktorym 
mowa w § 3 liSt. 1 rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r., w sprawie 
gotowosci obronnej panstwa, na polecenie Prezydent3 Miasta Rzeszowa, w celu: 
I) 	 reagowan ia na za istnialq sytllacj~ kryzysowa0 rozumian't w brzmieniu art. 3 pkl. I 

ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzqdzaniu kryzyso"-'Ym; 
2) 	 szkolenia, treningow, sprawdzenia i kontroli : 

a) 	 na polecenie Prezydenta Miasta Rzeszowa; 
b) 	 na polecenie organu upowaznionego do zarz'tdzania kontroli w zalu·es ie 

okres lonym w upowaznieniu; 
3. 	 Przekazywanie decyzj i w sprawie uruchomienia stale go dyzlIru maze si« odbywac: 

I) bezposrednio (us tnie) przez organy upraw nione do uruchamiania stalych dyzurow; 
2) posrednio ~ przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem 

i piecz~ci'l. urz«dowq Wojewody Podkarpackiego; 
3) pisemnie przez dor«czenie lub przeslanie odpowiedniego dokumentu , za pomocq 

technicznych srodkow lqcznosci lub dor~czyciel a. 

4. 	 W celu zapewnienia sprawnego uruchomienia stale go dyzuru, okrdlam sklad grupy 
osobowej uruchamiaj'l.cej j ego fllnkcjonowanie: 
I) Sekretarz Miasta Rzeszowa; 
2) Dyrektor Wydzialu Zarz'tdzania Kryzysowego i Ochrony Llldnosci; 
3) Kierownik Urz~du Stanu Cywilnego, ktory z chwil<\. aktywowania stalego dyzuru staje 

si« Kierownikiem Stalego Dyzu ru. 
5. 	 Sygnal od instytucji nadrz~dnej ISla/ego dyzuru Wojewody Podkarpackiegol, nakazujqcy 

uruchomienie (rozwil7i~cie) stalego dyzuru, przyjmowae b«dzie: 
1) sluzba dyzurna Strazy Miejskiej w godzinach 15.30 do 7.30 i przekazywae do osob 

wymienionych w §4 Ust. 4 pkt. 1-3 niniejszego zarzqdzenia; 
2) sekretariat Prezydenta Miasta Rzeszowa w godzinach 7.30 do 15 .30 i przekazywac do 

os6b wymienionycb w §4 liSt. 4 pkt. 1-3 niniejszego zarz'tdzenia; 
6. 	 Po otrzymaniu sygnalu 0 uruchamiania stale go dyzuru nalezy sprawdzic jego zrodlo 

pochodzenia. 
7. 	 Gotowosc stale go dyzuru do dzialania winna nastqpic niezwlocznie, lecz nie pozniej niz: 

I) w godzinach pracy urz~du ~ do jednej godziny; 
2) w pozostalym czasie ~ do czterech godzin od momentu otrzymania polecenia 

uruchomienia stalego dyzuru. 
8. 	 0 samodzielnym uruchomieniu sta-lego dyzuru, Prezydent Miasta Rzeszowa, informuje 

wojewod~ , podaj1(c peine uzasadnienie podjytej decyzj i. 
9. 	 Czas pelnienia stale go dyzuru wynos i: 


I ) I zmiana od godz. 08 .00 do godz. 20.00; 

2) II zmiana od godz. 20.00 do godz. 08 .00. 


10. Od chwili uruchomienia, staly dyzur pelniony jest calodobowo. 
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§5 


Przekazywanie decyzji lub informacji 0 charakterze niejawnym w relacji Podkarpacki Urzi\.d 
Wojew6dzki - Urzi\.d Miasta Rzeszowa, odbywa si" na zasadach okreslonych w planach 
operacyjnych oraz z v"ykorzystaniem tabeli "W1SLOK-l " . 

§6 

Staly dyzuru jest zobowii\.zany do utrzymywania pelnej gOlowosci do pracy w radiowej sieci 
zarzil.dzania Wojewody Podkarpackiego oraz Prezydenta Miasta Rzeszowa. 

§7 

Decyzj,< 0 zakonczeniu dzialania stalego dyzuru wydaje podmiot, kt6ry vrydal decyzj" 0 jego 
uruchomieniu. 

§8 

Celem wlasciwej organizacji, wyposazenia oraz przygotowania obsady stalego dyzuru do 

reali zacji powierzonych zadan w procesie podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, 

podczas przekazywanie zadan wynikaji\.cych z planu operacyjnego oraz zadal\ w zakresie 

zarzil.dzania kryzysowego, polecam: 

I) Sekretarzowi Miasta Rzeszowa: 


a) 	 nadzorowac organizacj~ , wyposazenie i funkcjonowanie stalego dyzuru; 
b) 	 sprawowa6 nadz6r i koordynowac pracaml zwii\.Zanymi z opracowaniem 

dokumentacji, 0 ktorej mowa w zali\.czniku nr 2 do Zarzi\.dzenia Nr 144/20 13 
Wojewody Podkarpackiego z dnia 23 wrzesnia 2013 roku w sprawie organizacji, 
uruchomienia i funkcjonowania systemu stal ych dyzur6w na lerenie wojew6dztwa 
podkarpackiego; 

2) 	 Dyrektorowi Wydzialu Zarz'ldzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci: 
a) ustali6 spos6b furtkcjonowania i wyznaczenie skladu osobowego staJego dyzuru oraz 

zapewni6 jego przeszkolenie; 
b) ustalic spos6b powiadal11iania os6b, wchodzi\.cych w sklad stalego dyzuru; 
c) opracowac dokul11entacj", 0 kt6rej l110wa w zali\.czniku nr 2 do Zarzi\.dzenia Nr 

144/2013 Wojewody Podkarpackiego z dnia 23 wrzeSnia 2013 roku w sprawie 
organizacji, uruchol11ienia i furtkcjonowania systel11u stalych dyzurow na terenie 
wojew6dztwa podkarpackiego; 

d) sprawowac nadzor i koordynowac pracami zwii\.Zanych z przygotowaniel11 , 
uruchal11ianiel11 i sprawnym furtkcjonowaniel11 systemu sta!ego dyzuru; 

e) ujl110wac w progral11ach i rocznych planach szkolenia obronnego tematyk~ 

szkoleniow'l obsady stalego dyzuru; 
a) w uzgodnieniu z Dyrektorel11 Wydzia!u Organizacyjnego - Adl11inistracyjnego, 

zapevmic pod wzgl"del11 logi stycznYI11 Illoz li wosci caiodobowej pracy stale go dyzuru; 
3) Dyrektorowi Wydzia!u Organizacyjnego - Administracyjnego ; 

b) wytypowac ze stanu osobowego Urz~du Miasta Rzeszowa 10 pracownik6w do obsady 
stalego dyzuru; 

c) 	 opracowac "Plan powiadamiania kierowniczej kadry i pracownik6w Urz~du Miasta 
Rzeszowa oraz kierowniczej kadry jednostek organizacyjnych i sp6lek komunalnych 
l11iasta 0 obowii\.zku niezwtocznego stawienia si" w l11iejscu pracy", zgodnie z 
zali\.cznikiem nr 5 do Zarzi\.dzenia Nr 144/20 13 Wojewody Podkarpackiego z dnia 23 
wrzesnia 2013 roku w sprawie organizacji, uruchol11ienia i furtkcjonowania systemu 
stalych dyzur6w na terenie wojew6dztwa podkarpackiego; 

d) 	 wyznaczyc, przygotowac i utrzymac wlasciwy stan techniczny pomieszczen na 
potrzeby stalego dyzuru oraz wyposazy6 je w niezb"dne meble i urz'ldzen ia biurowe; 
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e) 	 zapewnic rezerwowe zrodlo zasi lania w energiy elektryczn<\. dla urz<\.dzen l<\.cznosci 
i informatyki oraz awaryjnego systemu oswietlenia pomieszczel1; 

f) v.'Yznaczyc dyzurny srodek transportu dla potrzeb stalego dyzuru ; 
g) w uzgodnieniu z Dyrektorem Wydzialu Zarz<\.dzania Kryzysowego i ochrony Ludnosci 

zapewnic pod wzgl«dem logistycznym mozliwosci calodobowej pracy stalego dyzuru 
/ w tym wyzywienia i miej sc odpoczynkuJ; 

4) Dyrektorowi Siura Obslugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej ; 
a) opracowac schematy blokowe oraz tabele (Iqcznosci radiowej, teleJonicznej, 

internetowej) obiegu informacji w systemie stalych dyzurow; 
b) wyposazyc miej sce pracy stalego dyzuru w sprawny i kompatybilny z systemem 

sprz~t i urz<\.dzenia l<\.cznosc i wsze lkiego rodzaju ; 
5) Kierownikowi Urzydu Stanu Cywilnego: 

a) z chwil<\. aktywowania stalego dyzuru , ki erowac jego pracami, przestrzegaj<\.c zasad 
ochrony tajemnicy; 

b) opracowywac "Plan - grafik pelnienia sluzby przez obsady stalego dyzllru ; 
c) doskonalic lImiej«tnosci obsady stalego dyzlIru , poprzez szkolenia i treningi zgodnie 

z Planem szkolenia obrorlllego Urz~du Miasta Rzeszowa na dany rok; 
d) lItrzymywac w odpowiednim stanie oraz ciqglej aktualnosci dokumentacj y stale go 

dyzuru. 
6) Pelnomocnikowi ds . Ochrony [nformacji Niejawnych : 

a) dopilnowac, aby wyznaczeni pracownicy do pracy w obsadzie stalego dyzuru 
posiadali poswiadczenie bezpieczenstwa 0 klallzuli ni e nizszej ni z "POUFNE". 

b) zapewnienie obslugi calodobowej pracy obsady osobowej stalego dyzuru przez 
kancelariy lajn<\.; 

c) zapewnienie oelU'ony pomieszczen i dokument6 w w czasie trwania calodobowej pracy 
stalego dyzuru . 

7) Komendantowi Strazy Miej skiej: 
a) 	 przeszkolic obsady sluzby dyzllrnej St razy Miejskiej w zakresie przyjmowania 

sygnalow od stalego dyzuru Wojewody Podkarpackiego, w godz inach [5. 30 do 7.30 
dnia nastypnego, nakazuj <\.cych uruchomienie (rozwini~cie) stalego dyzuru Prezydenta 
Miasta Rzeszowa; 

b) 	 utrzymac w c iqglej aktua lnosc i dane teleadresowe pracownikow Urz'(du Miasta, 
upowaznionych do uruchomienia (rozwini«cia) stalego dyzuru Prezydenta Miasta 
Rzeszowa, kt6rym otrzymane sygnaly przekazywac; 

8) 	 Dyrektorom wydzialow i biur urzydu miasta: 
a) 	 okres lic i przekazac, w terminie 15 dni od wejscia w zycie niniej szego zarz<\.dzenia, do 

Dyrektora Wydzialll Organizacyjnego - Administracyjnego Urz,\!du Miasta Rzeszo wa, 
danych osobowych i teleadresowych, celem uj«cia ieh w planie powiadamiania 
ki erowniczej kadry oraz pracownik6w 0 obowi<\.zkll niezwlocznego stawienia s i« 
w mLeJSCU pracy. 

b) aktualizowac i przekazywac dane , 0 ktorych mowa w ust. 1 pkt. 8, ppkLa) 
niezwlocznie po kazdej zm ianie danych. 

9) Kierownikom jednostek organ izacyjnych i spolek komunalnych miasta Rzeszowa 
a) 	 okreslic i przekazac , w teLmin ie 15 dni od wejscia w zycie niniej szego zarz'\.dzenia, do 

Dyrektora Wydzialu Organizacyjnego - Ad ministracyjnego Urzydu Miasta Rzeszowa, 
danych osobowych i teJeadresowych kierowniczej kadry, celem uj«cia ich w "Planie 
pow iadamiania kierowni czej kadry i pracownikow Urz,\!d u Miasta Rzeszowa oraz 
kierowniczej kadry j ednostek organizacyjnych i spolek komunalnych miasta 
o obowi«Zku niezwlocznego stawienia si" w miejscu pracy"; 
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b) 	 aktualizowac i przekazywac dane, 0 kt6rych mowa w ust. 1 pkt9, ppkt.a) 
niezwlocznie po kazdej zmianie danych. 

§9 

Slaly dyzur mogq kontrolowac; 

I) Osoby ustawowo uprawnione do kontroli reali zacji zadan obronnych; 

2) Wojewoda Podkarpacki lub inn a osoba posiadajqca pisemne upowaznienie wydane przez 


Wojewod~ Podkarpackiego ; 
3) Prezydent Miasta Rzeszowa i jego zast~pcy ; 

4) Sekretarz Miasta Rzeszowa; 

§IO 
Wykonanie nWleJszego zarzqdzenia powlerza Sl~ Dyreklorowi Wydzialu Zarzqdzania 
Kryzysowego i Ochrony Ludnosci. 

§II 

Traci moe zarzqdzenie Nr 71 /2011 Prezydenta Miasta Rzeszowa z clni a 07 wrzeSnia 2011 
roku w sprawie powolania i organizacji staJego dyzuru Prezydenta Miasta Rzeszowa. 

§12 

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

PREZYDEN/:RZE 
Ta usz FERENC 

DYREKTOR 
Wydlialu Zan4dz8 "8 ~ Spm"d,ono !J1:~ SEK~ZKrYZY Owe 

i Ochro? { u nojci 	 SIr. 5 z 5f, ,"'" HJ f!1 • " MIASTA r~ZOWA 

J6zef zysz a Anna }foltk R. ded I r. '1 . S 
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