ZARZADZENIE NR 74/2013
PREZYDENTA MIASTA RZESZOWA
z dnia 07 pazdziernika 2013 roku

w sprawie organizacji, uruchamiania 1 funkcjonowania statego dyzuru Prezydenta Miasta
Rzeszowa.

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 1. poz. 461 z pozn. zm.), W zwiazku z §_3
ust. 1 pkt. 2 Jit. ¢ rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie
ogblnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony (Dz. U. Nr
16, poz. 152), art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz.U. Nr 89 poz. 590 z pozn. zm.) oraz § § ust. 2 pkt. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 2] wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz.
2218), a takze zarzadzenia Nr 144/2013 Wojewody Podkarpackiego z dnia 24 wrzesnia 2013
t. W sprawie w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalych dyzurow
na terenie wojewodztwa podkarpackiego.

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Okresla si¢ zasady organizacji, uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru Prezydenta
Miasta Rzeszowa.
§2
1. Staly dyzur tworzy si¢ na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
Celem organizacji statego dyzuru jest zapewnienie ciggfosci przekazywania decyzji
organow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujgtych w planie operacyjnym
funkcjonowania Urzedu Miasta Rzeszowa w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa | w czasie wojiny, oraz zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego
w tym przekazywania zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni
alarmowych.
2. Szczegotowe zadania realizowane w ramach stalego dyzuru oraz zasady jego
funkcjonowania, okres$la ,Instrukcja organizacji 1 funkcjonowania statego dyzuru
Prezydenta Miasta Rzeszowa na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i1 wojny.”

§3

2

1. Staly dyzur:

1) Wchodzi w sktad systemu stalych dyzurdw na terenie wojewodztwa podkarpackiego;

2) Podlega bezposrednio Prezydentowi Miasta Rzeszowa.

3) Organizuje si¢ w siedzibie Urzedu Miasta Rzeszowa, na bazie infrastruktury
technicznej i organizacyjne] Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego 1 Ochrony Ludnosci.

4) W przypadku zajgcia zapasowego miejsca pracy, staty dyzur funkcjonuje w miejscach
1 na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

W sklad statego dyzur o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi 12 pracownikéw Urzgdu Miasta

Rzeszowa, syslematycznie szkolonych 1 przygotowywanych w stanie stale) gotowosci

obronne) panstwa do funkcjonowania i realizacji zadan w jego strukturach.

4. Pracownicy wyznaczeni do zespolu stalego dyzuru obowigzani sa posiadac¢ po$wiadczenie
bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz ,,POUFNE”.

(5]

Str.lz5


http:zespo.lu
http:Ochro.ny
http:Rzeszo.wa
http:Rzeszo.wa
http:Prezydento.wi
http:Rzeszo.wa
http:Szczeg61o.we
http:Rzeszo.wa
http:Wo.jewo.dy
http:o.bro.ny
http:Rzeszo.wa

5. Szczegotowe obowiazki i zadania osoéb organizujgcych 1 petnigcych staly dyzur, okresla
instrukcja o ktorej mowa w §2. ust. 2 niniejszego zarzadzena.

§4

. W przypadku wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej paifstwa, o ktorych
mowa w § 4 ust. 11§ 5 ust. | rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2Q04 I.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa, staly dyzur uruchamiany jest obligatoryjnie, w
celu realizacji zadan okreslonych w § 8 ust. 3 w/w rozporzadzenia lub na polecenie
Prezydenta Miasta Rzeszowa w trybie i na zasadach okreslonych w .,Planie operacyjnym
Funkcjonowania Urz¢du Miasta Rzeszowa ...”.

2. .Staly dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, o ktorym
mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r., w sprawie
gotowosci obronnej panstiwa, na polecenie Prezydenta Miasta Rzeszowa, w celu:

1) reagowania na zaistniala sytuacje kryzysowa, rozumiang w brzmieniu art. 3 pke. 1
ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu Kryzysowym;
2) szkolenia, treningdw, sprawdzenia i kontroli:
a) na polecenie Prezydenta Miasta Rzeszowa;
b) na polecenie organu upowaznionego do zarzadzania Kkontroli w  zakresie
okreslonym w upowaznieniu;

3. Przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia statego dyzuru moze si¢ odbywac:

1) bezposrednio (ustnie) przez organy uprawnione do uruchamiania statych dyzuréw;

2) posrednio — przez osoby upowaznione na pis$mie uwierzytelnionym podpisem
i pieczgeig urzgdowa Wojewody Podkarpackiego;

3) pisemnie przez dorgczenie lub przeslanie odpowiedniego dokumentu, za pomoca
technicznych srodkow lacznosei lub dorgezyciela.

4. W celu zapewnienia sprawnego uruchomienia stalego dyzuru, okreslam sktad grupy
osobowej uruchamiajacej jego funkcjonowanie:

1) Sekretarz Miasta Rzeszowa,

2) Dyrektor Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego 1 Ochrony Ludnoset;

3) Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego, ktory z chwilg aktywowania statego dyzuru staje
si¢ Kierownikiem Stalego Dyzuru.

5. Sygnal od instytucji nadrze¢dnej /stalego dyzuru Wojewody Podkarpackiego!, nakazujacy
uruchomienie (rozwinigcie) stalego dyzuru, przyjmowaé bedzie:

1) stuzba dyzurna Strazy Miejskiej w godzinach 15.30 do 7.30 i1 przekazywa¢ do osdb
wymienionych w §4 ust. 4 pkt. 1-3 niniejszego zarzadzenia,

2) sekretariat Prezydenta Miasta Rzeszowa w godzinach 7.30 do 15.30 1 przekazywac do
0s6b wymienionych w §4 ust. 4 pkt. 1-3 ninigjszego zarzadzenia;

6. Po otrzymaniu sygnalu o uruchamiania stalego dyzuru nalezy sprawdzi¢ jego zrodlo
pochodzenia.

7. Gotowos¢ stalego dyzuru do dziatania winna nastapi¢ niezwlocznie, lecz nie poézniej niz:
1) w godzinach pracy urzedu — do jednej godziny;

2) w pozostalym czasie — do czterech godzin od momentu otrzymania polecenia
uruchomienia stalego dyzuru.

8. O samodzielnym uruchomieniu stalego dyzuru, Prezydent Miasta Rzeszowa. informuje
wojewodg, podajac pelne uzasadnienie podjgte) decyzji.

9. Czas petnienia stalego dyzuru wynosi:

1) Izmiana od godz. 08.00 do godz. 20.00;,
2) 1l zmiana od godz. 20.00 do godz. 08.00.
10. Od chwili uruchomienia, staty dyzur petniony jest catodobowo.
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§5
Przekazywanie decyzji lub informacji o charakterze niejawnym w relacji Podkarpacki Urzad

Wojewodzki — Urzad Miasta Rzeszowa, odbywa si¢ na zasadach okre$lonych w planach
operacyjnych oraz z wykorzystaniem tabeli ,, WISLOK-1".

§6
Staly dyzuru jest zobowigzany do utrzymywania peinej gotowosci do pracy w radiowe] sieci
zarzadzania Wojewody Podkarpackiego oraz Prezydenta Miasta Rzeszowa.

§7

Decyzje o zakonczeniu dzialania stalego dyzuru wydaje podmiot, ktory wydal decyzjg o jego
uruchomieniu.

§8
Celem wlasciwej organizacji, wyposazenia oraz przygotowania obsady stalego dyzuru do
realizacji powierzonych zadan w procesie podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,
podczas przekazywanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie
zarzadzania kryzysowego, polecam:
1) Sekretarzowi Miasta Rzeszowa:

a) nadzorowaé organizacje, wyposazenie 1 funkcjonowanie stalego dyzuru;

b) sprawowaé nadzér 1 koordynowad pracami zwigzanymi z opracowaniem
dokumentacji, o ktorej mowa w zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia Nr 144/2013
Wojewody Podkarpackiego z dnia 23 wrzesnia 2013 roku w sprawie organizacj,
uruchomienia i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw na terenie wojewodztwa
podkarpackiego;

2) Dyrektorowi Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego 1 Ochrony Ludnosei:

a) ustali¢ sposéb funkcjonowania i wyznaczenie sktadu osobowego stalego dyzuru oraz
zapewnié jego przeszkolenie;

b) ustali¢ sposéb powiadamiania osdb, wehodzacych w skiad statego dyzuru;

¢) opracowa¢ dokumentacje, o ktérej] mowa w zatgezniku nr 2 do Zarzadzenia Nr
144/2013 Wojewody Podkarpackiego z dnia 23 wrzesma 2013 roku w sprawie
organizacji, uruchomienia i funkcjonowania systemu statych dyzurdw na terenie
wojewddztwa podkarpackiego;

d) sprawowac¢ nadzor 1 koordynowaé pracami zwiazanych 2z przygotowaniem,
uruchamianiem i sprawnym funkcjonowaniem systemu stalego dyzuru;

e) ujmowa¢ w programach i rocznych planach szkolenia obronnego tematyke
szkoleniowg obsady stalego dyzuru;

a) w uzgodnieniu z Dyrektorem Wydzialu Organizacyjnego - Administracyjnego,
zapewni¢ pod wzgledem logistycznym mozliwoscel calodobowej pracy statego dyzuru,

3) Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego - Administracyjnego ;

b) wytypowaé ze stanu osobowego Urzedu Miasta Rzeszowa 10 pracownikéw do obsady
stalego dyzuru;

c) opracowa¢ ,.Plan powiadamiania kierowniczej kadry i pracownikéw Urzedu Miasta
Rzeszowa oraz kierowniczej kadry jednostek organizacyjnych i spotek komunalnych
miasta o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy”, zgodnie z
zalgeznikiem nr 5 do Zarzadzenia Nr 144/2013 Wojewody Podkarpackiego z dnia 23
wrzesnia 2013 roku w sprawie organizacji, uruchomienia i funkcjonowania systemu
stalych dyzuréw na terenie wojewoddztwa podkarpackiego;

d) wyznaczyé, przygotowaé 1 utrzymaé wlasciwy stan techniczny pomieszczen na
potrzeby stalego dyzuru oraz wyposazy¢ je w niezb¢dne meble i urzadzenia biurowe;
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4)

5)

6)

7)

8)

9

e) zapewni¢ rezerwowe zrodlo zasilania w energig elektryczng dla urzadzen lacznoscl
i informatyki oraz awaryjnego systemu o$wietlenia pomieszczen;

f) wyznaczy¢ dyzurny srodek transportu dla potrzeb statego dyzuru;

g) wuzgodnieniu z Dyrektorem Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego 1 ochrony Ludnosci
zapewni¢ pod wzgledem logistycznym mozliwosci catodobowe) pracy statego dyzuru
/ w tym wyzywienia i miejsc odpoczynku/;

Dyrektorowi Biura Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjne):

a) opracowaé schematy blokowe oraz tabele (lgcznosci radiowey, telefonicznef,
internetowej) obiegu informac)i w systemie statych dyzurow;

b) wyposazyé miejsce pracy stalego dyzuru w sprawny i kompatybilny z systemem
sprzet i urzadzenia tgcznosci wszelkiego rodzaju;

Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego:

a) z chwilg aktywowania stalego dyzuru, kierowac jego pracami, przestrzegajac zasad
ochrony tajemnicy;

b) opracowywac ,,Plan — grafik pelnienia stuzby przez obsadg stalego dyzuru;

¢) doskonali¢ umiejetnosci obsady statego dyzuru, poprzez szkolenia i treningi zgodnie
z Planem szkolenia obronnego Urzedu Miasta Rzeszowa na dany rok;

d) utrzymywaé w odpowiednim stanie oraz cigglej aktualnosei dokumentacje stalego
dyzuru.

Petnomocnikowi ds. Ochrony [nformacji Niejawnych:

a) dopilnowaé¢, aby wyznaczeni pracownicy do pracy w obsadzie stalego dyzuru
posiadali po$wiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz ,,POUFNE”.

b) zapewnienie obstugi calodobowe) pracy obsady osobowe] statego dyzuru przez
kancelari¢ tajna;

c) zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentow w czasie trwania catodobowej pracy
statego dyzuru.

Komendantowi Strazy Miejskiej:

a) przeszkoli¢ obsady shuzby dyzurnej Strazy Miejskiej w zakresie przyjmowania
sygnaléw od statego dyzuru Wojewody Podkarpackiego, w godzinach 15.30 do 7.30
dnia nast¢pnego, nakazujacych uruchomienie (rozwinigcie) statego dyzuru Prezydenta
Miasta Rzeszowa;

b) utrzyma¢ w ciaglej aktualnosci dane teleadresowe pracownikow Urzedu Miasta,
upowaznionych do uruchomienia (rozwinigcia) stalego dyzuru Prezydenta Miasta
Rzeszowa, ktérym otrzymane sygnaly przekazywac;

Dyrektorom wydzialdéw i biur urz¢du miasta:

a) okreslic i przekazaé, w terminie 15 dni od wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia, do
Dyrektora Wydziahu Organizacyjnego — Administracyjnego Urzgdu Miasta Rzeszowa,
danych osobowych 1 teleadresowych, celem ujecia ich w planie powiadamiania
kierowniczej kadry oraz pracownikéw o obowigzku nmiezwlocznego stawienia sig
W miejscu pracy.

b) aktualizowaé 1 przekazywaé¢ dane, o ktérych mowa w ust. 1 pkt.8, ppkta)
niezwlocznie po kazdej zmianie danych.

Kierownikom jednostek organizacyjnych 1 spolek komunalnych miasta Rzeszowa

a) okreslic 1 przekazac¢, w terminie 15 dni od wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia, do
Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego — Administracyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa,
danych osobowych i teleadresowych kierowniczej kadry, celem ujgcia ich w ,,Planie
powiladamiania kierowniczej kadry 1 pracownikow Urzedu Miasta Rzeszowa oraz
kierownicze] kadry jednostek organizacyjnych 1 spotek komunalnych miasta
0 obowigzku niezwiocznego stawienia si¢ w miejscu pracy’’;
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b) aktualizowaé 1 przekazywaé dane, o ktérych mowa w ust. 1 pkt9, ppkt.a)
niezwlocznie po kazdej zmianie danych.
§9

Staly dyzur moga kontrolowac;

1) Osoby ustawowo uprawnione do kontroli realizacji zadan obronnych;

2) Wojewoda Podkarpacki lub inna osoba posiadajaca pisemne upowaznienie wydane przez
Wojewode Podkarpackiego;

3) Prezydent Miasta Rzeszowa 1 jego zastgpcy;

4) Sekretarz Miasta Rzeszowa,

§10

Wykonanie niniejszego =zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego 1 Ochrony Ludnosei.

§11
Traci moc zarzadzenie Nr 71/2011 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 07 wrzesnia 2011
roku w sprawie powotania i organizacji stalego dyzuru Prezydenta Miasta Rzeszowa.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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